
 

 

 

Toftegården 

 

Velkomstfolder 
Toftegården, Hundigevænget 1, 2670 Greve. Tlf.: 43900924 

  



TOFTEGÅRDEN 
 

Med denne folder vil vi gerne byde jer og jeres barn velkommen i Toftegården, som er en integreret 

dagsinstitution for børn i alderen 0-6 år. Børnene er fordelt på to vuggestuegrupper med ca. 14 børn 

på hver stue: Hugin og Munin, og tre børnehavegrupper: Trudvang, Folkvang og Valhal med ca. 18 

børn i hver gruppe. Vi har ligeledes Himmelbjerg, som er en basisgruppe for børn med særlige 

behov. Der er tilknyttet 6 børn til Himmelbjerg som er inkluderet på de tre grupper i børnehaven. 

 

TOFTEGÅRDENS PÆDAGOGIK 
I Toftegården arbejder vi ud fra principperne i MARTE MEO PÆDAGOGIKKEN. 

Principperne handler overordnet om at anerkende børn, forstået på den måde, at vi ser børnene hvor 

de er. Det gør vi ved at sætte ord på børnenes følelser og initiativer, således at de føler sig set og 

hørt. Dette styrker deres selvværd i kraft af, at de får en følelse af at være værdifulde. 

Vi arbejder ud fra tesen om; Hellere dialog end skæld ud. Det giver børn mulighed for at forklare 

sig, idet der sagtens kan ligge andre initiativer bag deres handlinger, end hvad den voksne tror. 

Marte Meo giver os ligeledes mulighed for at arbejde med børn, der er udenfor børnegruppen. Vi 

benævner barnets handlinger og gør på denne måde barnet interessant for de andre børn. 

Ved at anvende Marte Meo pædagogikken, får vi færre konflikter mellem børnene og børnene 

bliver selv gode til at løse konflikter. Børnene bliver i konflikterne i stand til at benævne sig selv og 

derved bliver de tydelige og forudsigelige overfor de andre børn. Børnene bliver meget 

omsorgsfulde og ansvarsfulde overfor hinanden. 

 

REGGIO EMILIA 
Vi er ligeledes inspireret af den norditalienske pædagogik Reggio Emilias tanke om at følge børns 

spor. Spor er det som børn er optaget af, fortæller om, tegner eller viser interesse for. Deres 

interesse for et emne skaber en naturlig motivation og drivkraft for at lære om netop dette emne. 

Ved at følge børns spor, er det således børnene, der lærer os, hvad det er vi skal lære dem. Når vi 

følger børnenes spor, lader vi os inspirere af filosofien om de 100 sprog. Det betyder, at når vi 

arbejder med et emne, så griber vi det an på så mange forskellige måder, som det er os muligt. Vi 

former, tegner, maler, ser på, rører ved, dufter, oplever og meget mere. 

 

SANSEMOTORISK UDVIKLING 
Børn oplever og lærer med deres krop og sanser. Derfor er hele Toftegården bygget op omkring 

sanser og bevægelse. I vores sanserum tager vi bl.a. på fantasirejser til junglen, hvor vi møder dyr, 

vi leger med. I disse lege observerer og stimulerer vi børnenes sansemotoriske udvikling. På 



legepladsen er det særligt børnenes grovmotorik og balance, der bliver udfordret med de mange 

forskelligartede klatremuligheder.  

DOKUMENTATION 
Vi dokumenterer for at skabe og fortælle en fælles historie for dagligdagen i Toftegården. 

Dokumentationen foregår i nutiden, men fortæller om noget som er sket i fortiden og som børnene 

får inspiration til at arbejde med i fremtiden. Dokumentationen får børnene til at føle sig anerkendte 

og værdifulde og sætter børn i stand til at huske. 

Dokumentationen er ligeledes et arbejdsredskab for personalet, en måde hvorpå vi kan se, om vi 

lever op til vores egne og kommunens krav og målsætninger. 

Dokumentationen er endvidere med til at bygger bro mellem børnenes dagligdag i Toftegården og 

deres familier. 

 

VIKINGER 
Vikingerne og den Nordiske mytologi betyder meget for Toftegården. Når vi arbejder med temaet 

vikinger, så giver det os mulighed for, at føre børnene tilbage i tiden. En tid, hvor man forstod at 

bruge naturens ressourcer på en respektfuld måde. Tilbage til en tid, hvor der ikke fandtes legetøj og 

hvor tiden blev brugt på at forberede og tilberede mad, lave våben og handlesvarer for at skaffe sig 

brød til dagen af vejen. På vores legepladsen har vi en vikingelandsby, hvor børnegrupperne laver 

mad over bål og i lerovn. Vi har også et langhus til de kolde vintermåneder. I en uge om året lever 

og ånder vi som vikingerne gjorde. Vi gemmer legetøjet væk og leger i stedet for med sværd, tager 

på togter, fortæller vikingehistorier, laver mad over bål til hele huset og mange forskellige andre 

vikingeaktiviteter. Vi tager på en årlig koloni, til Sagnlandet Lejre i 3 dage, med vores Ragnarok 

gruppe, som er vores skolegruppe i børnehaven. 

 

Fælles for ovennævnte pædagogiske tilgange er, at de 6 PÆDAGOGIKSE 

LÆREPLANSTEMAER er til stede i alt, hvad vi gør. De 6 læreplanstemaer er; Barnets alsidige 

personlige udvikling, Sociale kompetencer, sprog, krop og bevægelse, naturen og 

naturfænomener, kulturelle udtryksformer og værdier.  

 

 

  



PRAKTISKE OPLYSNINGER 
 

ÅBNINGSTIDER 
Mandag til torsdag kl. 06.30-17.00 

Fredag kl. 06.30- 16.30 

 

FASTE LUKKEDAGE 
Fredag efter Kristi Himmelfartsdag 

5. juni (Grundlovsdag) 

24. december 

31. december 

Mandag, tirsdag og onsdag før påske 

(Der kan etableres pasningsordning mandag-onsdag før påske, fredagen efter Kr. Himmelfart samt i 

dagene 27. – 30. december) 

 

BØRNEINTRA: Når I starter modtager I brugernavn og adgangskode til børneintra, som findes på 

adressen: greve.inst.dk Her ligger vi billeder ud fra hverdagen og alverdens anden information til 

jer forældre.  

 

TRADITIONER: Vi har ét årligt forældremøde samt en årlig arbejdsdag på legepladsen og 

indenfor. Vi afholder en vikingefest, en lanternefest og en julefest hvert år, hvor børn, forældre og 

personale kan få lejlighed til at hygge sig sammen under mere afslappede forhold end i hverdagen. 

 

MORGENMAD: Der serveres fælles morgenmad for børnene fra kl. 06.30 til 07.40. Kl. 08.00 

opdeles vuggestue og børnehave og går på deres egne stuer.  

 

FØDSELSDAGE: Vi modtager gerne invitationer til at fejre børnenes fødselsdage hjemme hos jer, 

og vi vil gerne være med til at gøre dagen festlig, hvis I ønsker at fejre dagen her i huset. Hvis man 

ønsker at holde private fødselsdage uden for institutionens åbningstid, opfordrer vi til, at man ikke 

gør forskel i børnegruppen, men inviterer enten hele stuens børnegruppe eller alle drengene/pigerne 

på stuen. Dette for at undgå at fødselsdagen kan bruges i mobningsøjemed. Hvis man deler 



fødselsdagsinvitationer ud i institutionen, må det kun ske, hvis der uddeles til alle pigerne/alle 

drengene/hele stuen. 

 

KOMME/GÅ: Det er vigtigt, at barnet/forældrene altid siger goddag og farvel til en fra personalet, 

og da mener vi øjenkontakt. Hvis børnene hentes af andre end forældrene, skal I give besked i 

forvejen. 

 

SYGDOM/FERIE: Hvis barnet pga. sygdom, ferie eller fridage ikke kommer i institutionen, skal 

dette meddeles personalet. Børn må ikke komme i institutionen før de er raske nok til at deltage 

i vores daglige aktiviteter ude og inde. Husk at meddele institutionen, hvis jeres barn får 

konstateret en smitsom sygdom. Personalet vil herefter informere de øvrige forældre via opslag ved 

indgangen.  

Vi anbefaler at børn holder 3 ugers sommerferie, hvoraf mindst to uger er sammenhængende.  

 

SKIFTETØJ: Børnene skal på deres garderobeplads have skiftetøj, regntøj, varmt tøj om vinteren, 

gummistøvler og hjemmesko. Det er en STOR fordel, hvis alt er mærket med navn. Garderoberne 

skal af hensyn til rengøring tømmes hver fredag. 

 

GLEMT TØJ: Glemt tøj – og det er der meget af! – bliver sat i skuret på legepladsen. Er det ikke 

hentet inden for tre måneder, bliver det givet videre til en velgørenhedsorganisation. Vuggestuen og 

børnehaven har hver deres kasse. 

 

RØGFRI INSTITUTION: Institutionen er røgfri zone. Det betyder, at rygning kun er tilladt uden 

for Toftegårdens område (parkeringspladsen). Dette gælder selvfølgelig også ved samtlige 

forældrearrangementer. 

 

MEDBRAGT LEGETØJ: Børnene må ikke have legetøj eller andre lign. ting med hjemmefra. 

 

MOBILTELEFON: Tal når du kommer ud af institutionen eller inden du går ind. 

 

  



VELKOMMEN TIL VUGGESTUEN I TOFTEGÅRDEN 

 

Hej ____________________________ 

 

Velkommen til vuggestuen i Toftegården 

 

Du skal gå på __________________, og vi voksne 

 

hedder _________________, ________________ og ________________ 

 

 

DAGENS RUTINER 
 

MORGEN 
Kommer I om morgenen inden kl. 08.00 er vi, som før nævnt, i fællesrummet ved køkkenet, hvor vi 

spiser morgenmad indtil kl. 07.40. Ud over morgenmad er der leg og hygge. 

Kl. 08.00 går vi på stuerne, henholdsvis ”Oasen” og ”Kæret”. 

Nogle morgener er vi sammen på en af stuerne, mens så vidt det er muligt, er vi på vores egen stue 

fra kl. 08.00. 

Hvis der er sket noget specielt for jeres barn (f.eks. sovet dårligt, vågnet tidligt eller andet), vil vi 

meget gerne vide det. 

 
FORMIDDAG 
Om formiddagen er der leg på stuerne, kreativitet, gåture, cykelture, leg på legepladsen, musik, en 

tur i sansen, en tur med Tofte-bussen (for de +2-årige) eller vi laver mad på bål (i sommerhalvåret). 

I løbet af formiddagen spiser vi frugt og får lidt at drikke. De børn som har behov, får en 

formiddagslur. Tager vi på tur, tager vi af sted mellem kl. 9.00 - 9.30. Så det er dejligt, hvis I er her 

inden kl. 09.00. 



FROKOST 
Vi spiser frokost kl. 10.45, og denne består af 2 ugentlige rugbrødsdage og 3 dage med varm mad. 

Madplan hænger på vores opslagstavle.  

 
SOVETID 
Vi putter børnene mellem kl. 11.30 - 12.00 eller når de er trætte. 

Som hovedregel sover alle børn i krybber i ”Drømmeland”. Men I er velkomne til at have jeres egen 

barnevogn med, som vi så putter jeres barn i. Det kan være trygt i den første tid, jeres barn er hos 

os. 

Nogle forældre ønsker at vi vækker deres barn. Vores anbefaling er, at alle børn har brug for at sove 

mindst 1½ time for at få noget ud af deres søvn. 

 
EFTERMIDDAG 
Når børnene vågner spiser vi frugt og hjemmebagt brød. 

Resten af dagen leges der på stuerne eller på legepladsen. 

Sidst på dagen slår vi sommetider stuerne sammen.  

Når I henter jeres barn, så husk at sige farvel til en voksen på jeres barns stue. 

 

PRAKTISKE OPLYSNINGER FOR VUGGESTUEN 
 

SKIFTETØJ 
Det er altid rart, at der er mindst ét sæt ekstra tøj i kurven på badeværelset, og her menes: bluser, 

bukser, undertøj/bodystock og strømper. 

 
NAVN I TØJ 
DET ER RIGTIG RART, HVIS DER ER NAVN I DIT BARNS TØJ OG SKO. 

Vi ved at det ærgrer jer, hvis I skal bruge tid på at lede efter børnenes tøj/sko. Når der er navn i, kan 

vi nemt lægge det på plads, når vi finder tøj/sko rundt omkring. 

Der er en kurv med glemt tøj i entreen. Den tømmes hver fredag, så husk at kigge! 

 



LEGEPLADSEN 
Vi har en dejlig legeplads, som vi bruger rigtig meget og i al slags vejr. Der findes ikke dårligt vejr, 

kun dårlig påklædning. Så husk varmt tøj, regntøj og gummistøvler HVER DAG. 

 
PRIMÆRGRUPPER 
Vi er fælles om alle jeres dejlige børn.  Når vi spiser er børnene tilknyttet en fast voksen. Det er 

også denne voksen I holder samtaler med. 

 
TURE UD AF HUSET/BÅLDAG 
Vi har en ugentlig turdag. Det kan være en lille gåtur ned til søen eller en længere tur, hvor vi har 

madpakker med. Vi har mulighed for at køre en tur med vores bus, hvor vi kan have 6 

vuggestuebørn med (børnene skal være mindst 2 år, og I skal give tilsagn hertil i kartotekskortet).  

I sommerhalvåret laver vi mad i vores vikingelandsby én gang om ugen. 

 
OPSLAGSTAVLEN 
På opslagstavlen finder I diverse praktiske beskeder og i dokumentationsbogen i indgangen kan I 

se, hvad vi har lavet i løbet af formiddagen Så husk at holde jer orienteret. 

 
INDKØRING 
Vi anbefaler at der afsættes 5 dage til barnets start i vuggestuen 

1. dag:  Barnet er på besøg med far og mor eller en af parterne et par timer om formiddagen. 

2. dag:  Barnet bliver og spiser sammen med mor eller far. 

3. dag:  Mor eller far går en times tid. Man skal kunne få fat på jer. 

4. dag:  Barnet er her hele formiddagen og spiser frokost uden far eller mor. 

5. dag:  Barnet bliver her hele formiddagen, spiser frokost og sover og hentes ved frugttid. 

Efter weekenden anbefaler vi at barnet starter med en kort dag. 

Dette er ment som en vejledning der tager udgangspunkt i vores erfaring, men vi ved også at i nogle 

tilfælde kan indkøringen strække sig over flere dage. 

Efter ca. 3 måneder vil I blive tilbudt en samtale omkring barnets trivsel i vuggestuen. Men 

derudover har vi altid tid til en snak.   

 

Venlig hilsen 

Personalet i vuggestuen  



BØRNEHAVENS HVERDAG 
 

Når man træder ind i vores børnehave vil man straks mærke en stemning af livsglæde, sydende 

aktivitet og glade dage.  

Man går ned ad gangen og ser glade børn i vores Jættestue. To børn er midt i en konflikt, en voksen 

står parat som mægler, men børnene klarer det selv. Inde på stuerne er nogen sammen med en 

voksen i gang med at male flotte billeder, og andre leger far, mor og børn inde i vores dukkekrog. 

Når man går ud på legepladsen bliver man mødt af dansende børn der hører Skæg med bogstaver på 

cd-afspilleren. I vores vikingelandsby er en anden børnehavegruppe i gang med at lave en liflig 

kyllingesuppe over bål. Nogle andre børn står nede ved hækken og vinker farvel til vores bus, som 

kører forbi. En gruppe børn er taget på tur til Sagnlandet Lejre. Inde i vores sanserum boltrer en af 

vores børnehavegrupper sig i puder og gynger, syngende og trallende, mens andre slår på tromme. 

I vores børnehave har vi valgt at dele børnene i 3 grupper. Alle grupper har én båldag, én sansedag 

og én turdag. De resterende dage bliver brug til alskens kreative indslag og aktiviteter. Vi spiser 

frokost kl. 11.00, og inden da har vi haft samling, hvor der snakkes om hvad som helst. Har et barn 

brug for at sove, bliver det puttet derefter. Frugt spises i tidsrummet kl. 14.00-14.45, her læser vi 

historier for børnene, så hvis du henter mens vi læser, så sæt dig ned og lyt sammen med børnene. 

 

VORES PÆDAGOGISKE OVERVEJELSER 
Vi kan godt lide glade børn, der er selvhjulpne og som aktivt deltager i vores mangfoldige tilbud. Vi 

vægter at børnene stolt lærer at løse deres små dagligdags genvordigheder selv. Det giver en 

fantastisk følelse, at man selv i samarbejde med sine venner kan løse de små bump der kommer i 

livet. Glæden ved at hjælpe andre uanset alder og størrelse, og smilet man får når det lykkes er 

belønningen i sig selv. 

 

Venlig hilsen 

Personalet i børnehaven  

Vi glæder os til at modtage jeres barn og jer i Toftegården 
Distrikt Nord 

Toftegården 

Hundigevænget 1 

2670 Greve 

Tlf. 43900924 

Åbningstider: man – tors: 6.30 – 17.30/ fre: 6.30 – 16.30 


